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1 Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует организацию работы учебно-производственных мастерских, в соответствии с режимом их работы. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Приказа Минобрнауки России от 18.04.2013 N 292 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения", Уставом ОГБПОУ "Смоленский строительный колледж. 

1.3. Учебно-производственные мастерские  – это учебные помещения образовательного учреждения, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится учебная, факультативная и внеклассная работа с обучающимися в полном соответствии с действующими федеральными государственными образовательными стандартами, учебными планами и программами, а также методическая работа с целью повышения эффективности и результативности образовательного процесса.
1.4. Оборудование учебно-производственных мастерских  должно отвечать требованиям СанПиН 2.4.2.1178-02, охраны труда и здоровья участников образовательного процесса. Оборудование учебно-производственных мастерских должно позволять вести производственное обучение при всем разнообразии методических приемов, педагогических интересов  мастеров производственного обучения и преподавателей. 

1.6. Учебно-производственные мастерские (далее - мастерские) являются учебной и производственной базой колледжа. 

1.7.Мастерские находятся в непосредственном подчинении у заместителя директора по учебно-производственной работе и старшего мастера производственного обучения. 

1.8.Мастерские обеспечивают сочетание обучения с производственной практикой и обучением.

1.9.Мастерские обеспечивают учебную (производственную) практику обучающихся образовательного учреждения и получение ими рабочих профессий в соответствии с учебными планами и программами. 

1.10 Персональная ответственность за обеспечение безопасных условий труда обучающихся, проходящих учебную, производственную практику в мастерских возлагается на мастера производственного обучения группы.

2 Цели и задачи учебно-производственных мастерских 

2.1. Основной целью мастерских  является обеспечение качественной профессиональной подготовки обучающихся колледжа, приобретение обучающимися навыков и умений, соответствующих требованиям федеральных государственных образовательных стандартов.

2.2.Мастерские решают следующие задачи: 

— постоянное совершенствование качества практического обучения обучающихся с учетом последних достижений науки, техники и технологий; 

— формирование в процессе производственного обучения сознательного отношения к труду, развития инициативы и творчества;

— совершенствование материально-технической базы.
3 Общие требования к учебно-производственной мастерской

3.1. Мастерские должны соответствовать санитарно-гигиенические требованиям СанПиН 2.4.2.1178-02 (к отделочным материалам; составу, размерам и размещению мебели; воздушно-тепловому режиму; режиму естественного и искусственного освещения) и требованиям пожарной безопасности ППБ 01-03).
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3.2 Оформление мастерских должно быть осуществлено в едином стиле с учетом эстетических принципов:
-щиты с образцами-эталонами типичных учебно-производственных комплексных работ;

-стенд по охране труда и технике безопасности с инструкциями по профилю мастерской
.
3.3 Занятия в мастерских должны служить: 

— формированию и развитию общих и профессиональных компетенций обучающихся; 

— формированию обобщенного способа учебной, познавательной, коммуникативной и практической деятельности; 

— формированию потребности в непрерывном, самостоятельном и творческом подходе к овладению новыми знаниями; 

— формированию ключевых компетенций - готовности обучающихся использовать полученные общие знания, умения и способности в реальной жизни для решения практических задач; 

— формированию творческой личности, развитию у обучающихся теоретического мышления, памяти, воображения. 
3.4. Мастерские должны  быть укомплектованы учебным оборудованием, инструментарием, наглядными пособиями, необходимыми для выполнения образовательных программ, реализуемых образовательным учреждением. 

3.5.Мастерские должны быть обеспечены учебниками, дидактическим и раздаточным материалом, комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ для диагностики выполнения требований уровня  федерального государственного образовательного стандарта.
4 Организация работы учебно-производственных мастерских
4.1. Работа мастерских осуществляется в соответствие с действующим расписанием занятий и внеурочной деятельностью. 
4.2. В целях сохранности учебно-методической базы и УМК, приказом директора колледжа назначаются ответственные за мастерские, из числа работающих в них педагогов, мастеров производственного обучения.

4.3. Рабочее место мастера производственного обучения оборудуется рабочим столом, демонстрационным оборудованием, шкафами для хранения наглядных пособий и ручного инструмента, экспозиционными устройствами, классной доской, техническими средствами обучения и оснащается учебно-методической, справочной литературой, дидактическими, материалами, учебно-наглядными пособиями, инструментами и приспособлениями, автоматизированными рабочими местами. 

4.4. Инженерное оборудование и оснащение учебно-производственных мастерских, организация рабочих мест осуществляется в  соответствии с требованиями охраны труда, технике безопасности и производственной санитарии. 
4.5.Заведующий мастерской обязан:

- обеспечивать порядок и дисциплину обучающихся в период учебных занятий, не допускает порчу имущества, следить за соблюдением санитарно-гигиенических норм (в пределах должностных обязанностей);
- обеспечивать и контролировать своевременное соблюдение правил охраны труда, пожарной безопасности,  поведения в мастерской , проведения соответствующего инструктажа с обучающимися с отметкой в  соответствующем журнале;
- соблюдать режим проветривания учебно-производственных мастерских (присутствие обучающихся во время проветривания кабинета не допускается); 

- обо всех неисправностях кабинета (поломка замков, мебели, противопожарного и другого оборудования, а также всех видов жизнеобеспечения) немедленно докладывать заместителю директора по УПР или старшему мастеру; 

- нести материальную ответственность за основные средства и материальные ценности;
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-вести работу по разработке методических и учебных пособий  в соответствии с профилем подготовки; 

- организовывать и руководить практикой обучающихся на базе  мастерских колледжа; 

- организовывать выполнение практических работ, а также работ по изготовлению качественной продукции по профилю обучения;

- привлекать обучающихся к техническому творчеству;

-подготавливать оборудование и соответствующую оснастку к занятиям, совершенствовать материально-техническую базу мастерских; 

- согласовывать графики ППР оборудования  мастерских, соблюдать их выполнение;

- осуществлять текущий и планово-предупредительный ремонт оборудования;

- принимать меры к своевременному обеспечению оборудованием, инструментами, материалами, запасными частями и средствами обучения;

- своевременно оформлять заявки на оборудование, инструмент, материалы и инвентарь;

- постоянно совершенствовать материальную базу  мастерских. 
4.6.Заведующий мастерской имеет право:

- предпринимать действия для предотвращения и устранения случаев любых нарушений или несоответствий;

- требовать создание организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей и предоставление необходимого оборудования и инвентаря;

- знакомиться с проектами документов, касающимися его деятельности;

- запрашивать и получать документы, материалы и информацию, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей и распоряжений руководства;

- повышать свою профессиональную квалификацию;

- знакомиться с документами, определяющими права и обязанности по занимаемой должности, критерии оценки качества исполнения должностных обязанностей.

4.7.В своей деятельности заведующий мастерской руководствуется:

-должностной инструкцией; 

 -положением о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования; 

-действующим законодательством. 
4.8.Заведующий мастерской несет ответственность:

- за невыполнение или несвоевременное выполнение возложенных настоящей должностной инструкцией обязанностей и (или) неиспользование предоставленных прав;

- за несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;

- за разглашение информации об организации (предприятии/учреждении), относящейся к коммерческой тайне;

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение требований внутренних нормативных документов организации (предприятия/учреждения) и законных распоряжений руководства;

-за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством;
-за причинение материального ущерба организации (предприятию/учреждению) в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством;
-за неправомерное использование предоставленных служебных полномочий, а также использование их в личных целях.
5 Документация мастерской

Документация мастерских включает в себя:

 - паспорт мастерской;
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- журнал инструктажа студентов по охране труда и пожарной безопасности; 

- инструкции по охране труда и  пожарной безопасности по видам работ;

- режим работы мастерской;

 - инвентаризационная ведомость оборудования  мастерской;

 - план работы мастерской  на год с отчетом;
- акты на списание оборудования, инструментария, расходных материалов.

- технические паспорта на оборудование мастерских (копии);

- акт-разрешение на проведение занятий в мастерских (ежегодно перед началом учебного года);

-график занятий по ДПО (при наличии курсов);

- документацию мастера производственного обучения согласно Положению о мастере производственного обучения ОГБПОУ «Смоленский строительный колледж»

6 Порядок оплаты за заведывание мастерской

6.1. За организацию работы мастерской заведующему производится ежемесячная выплата согласно Положению об оплате труда ОГБПОУ "Смоленский строительный колледж", критерием эффективности работы мастерской, на основании акта проверки мастерской.

6.2.Размер стоимости балла устанавливается Положением об оплате труда ОГБПОУ "Смоленский строительный колледж" ежегодно в зависимости от фонда заработной платы колледжа.

7 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1 Настоящее Положение действует с момента вступления в силу и до принятия нового.

7.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся Советом Колледжа по необходимости.
Разработчик: Заместитель директора по учебно-производственной работе С.В. Сафонова
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Акт проверки мастерской 

Акт проверки мастерской № (название)_________________________________________________________________________
ФИО заведующего мастерской _______________________________

	Критерии
	Максимальное количество баллов для кабинета
	Баллы полученные в результате проверки

	Соблюдение санитарно-гигиенических норм
	10
	

	Эстетичность мастерской
	5
	

	Сохранность материально-технической базы
	10
	

	Наличие оборудованных мест для проведения практических работ. Своевременный ремонт оборудования.
	25
	

	Наличие документации мастерской (плана работы, отчёта о работе мастерской, паспорта мастерской, расписания работы, графика консультаций и т.д.)
	5
	

	Наличие УМК (включая методическую продукцию)
	15
	

	Организация внеурочной работы
	10
	

	Наличие наглядных пособий: учебники и учебные пособия, дидактический, раздаточный материал (таблицы, карты, наглядные пособия и т.д.), стенды
	10
	

	Наличие выполненных практических заданий по практике в полном объёме, в соответствии с требованиями
	5
	

	Наличие оформленного стенда по охране труда и соответствующих журналов 
	5
	

	Всего баллов
	100
	


Замечания и рекомендации по работе кабинета __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов комиссии по проверке учебных кабинетов (лабораторий):
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

	Должность
	Инициалы, фамилия
	Дата
	Подпись

	
	
	
	


